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การ Logg In เพื่อเขาใใช 
 

เม่ือคลิกที่ปุมม สืบคน Weeb opac  ซึ่งออยูมุมบนขวาามือ  จะปรากกฏหนาจอแรรก แสดงเมนูนู 

 

 

 

 



 
หลังจากน้ัน เม่ือกดแทบลูกศรลงมา จะมี User Type โดยมีใหเลือก  2  สถานะดวยกัน คือ Visitor และ  
Member    

- ถาเปนผูใชทั่วไปใหเปลี่ยน  User type เปน Visitor  แลวกดปุม  Login 
 

 
 

- ถาเปนสมาชิกใหเปลีย่น  User type เปน Member สวนในชอง Password   ใหใส  
  รหัสนักศึกษาหรือรหัสสมาชิก  แลวกดปุม  Login 
 

 
 
 



 
 
 -  ถาใสรหัสผิดจะแสดงหนาจอใหใสรหัสใหม 
 

 
 
การ Login แบบ Member  เพ่ือเขาใชงานแบบสมาชิก 
 

1.  การ Login แบบ Member  เพ่ือเขาสูการใชงานจะปรากฏหนาจอดังรูปภาพดานลาง ซึ่งจะมี 
แทบแสดงขอมูลสมาชิก  รายการยืม  และการเปลี่ยนรหัสผาน 

 

แทบแสดง

ขอมูลสมาชิก 

 
 
 



 
2. เม่ือคลิกที่ขอมูลสวนตัวจะปรากฏหนาจอ  รายละเอียดของสมาชิกแบบส้ันๆ ซึ่งผูใชสามารถแจง 

เพ่ิมรายละเอียดอ่ืนๆ อีกหากตองการ 
 

 
 

3. เม่ือคลิกที่รายการยืมจะปรากฏหนาจอ  รายการยืมทั้งหมดที่ผูใชไดยืมไว ซึ่งจะใหรายละเอียด 
เก่ียวกับทรัพยากรสารสนเทศในแตละรายการ เชน เลขทะเบียน, ชือ่เรื่อง, วัน – เวลายืม,  วัน – เวลา
คืน, ครั้งที่ยืม  

-  ถารายการที่แสดงเปนอักษรสีน้ําเงินแสดงวารายการน้ันยังไมเกินกําหนดสง 
-  ถารายการที่แสดงเปนอักษรสีแดงแสดงวารายการน้ันไดเกินกําหนดสงแลว ใหนําทรัพยากรฯ  
   ดังกลาวมาคืนหรือยืมตอไดมีสํานักวิทยบริการ มิฉะน้ันจะเสียคาปรับ 

 

 
 
 
 



 
 

4. เม่ือคลิกที่เปลีย่นรหัสผานจะปรากฏหนาจอ  ใหเปลี่ยนรหัสผาน ผูใชสามารถเปลีย่นรหัสใหมได 
ตามที่ตองการ 

 
 
วิธีการสืบคนขอมูล 

ใหคลิกที่ Catalog  Data จะปรากฏวธิีการสืบคนขอมูล 2 แบบ คือ  
1. การสืบคนมาตรฐาน  (Standard Search)   
2. การสืบคนคํา (Word Search) 

 

 
 
 
 
 



 
 

1.  การสืบคนมาตรฐาน (Standard Search)  วิธีการคือ เลือกที่เมนู Catalog Data และ 
เลือกที่รายการ สืบคนมาตรฐาน (Standard Search)   ซึ่งจะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 
วิธีการสืบคน 

ใหเลือกขอมูลเบื้องตนทีต่องการสืบคน ซึ่งไดแก  
1. เลือกวิธีการสืบคน  มี 4 วิธี คือ ดัชนีสบืคน,  คําลงทาย,  คําสืบคน,  คําขึ้นตน  ดังรูป 

 

 
 

 
 



 
2.  เลือกประเภททรัพยากรที่ตองการสืบคน ไดแก หนังสือ, เอกสารสําคัญ, แฟมขอมูล

คอมพิวเตอร, แผนที่, ดนตรี, วัสดุจําลอง, สิ่งพิมพตอเน่ือง ดังรูป 
 

 
 
 

กําหนดจํานวนระเบียนที่ตองการใหแสดง/หนา ดังรูป 3.  
 

 
 
 

 
 



 
เลือกขอมูลที่ตองการใหโปรแกรมจัดเรียง ไดแก  การจัดเรียงแบบชื่อเรื่อง, ผูแตง,  4.  

เลขเรยีกและระบุวาตองการใหจัดเรียงแบบใด ซึ่งไดแก Ascending(นอยไปหามาก) หรือ Descending  
(มากไปหานอย)  
 

 
 
 

เลือกรูปแบบการแสดงขอมูลวาตองการใหแสดงแบบใด MARC หรือแบบ Non MARC ดังรูป        5. 
 

 
 
 
 
 



 
แก สืบคนโดยอะไร เชน ชื่อเร่ือง,  ผูแตง,   

เลขเรยีก,  หัวเร

ตรูขอบเขตของเรื่องที่ตองการ 

สืบคน แลวกดปุม “สืบคน” หรือ กดปุม“Search”  
เพ่ือสืบคนขอมูลภายใตเง่ือนไขดังกลาว  

กําหนดเงื่อนไขที่ใชในการสืบคน ซึ่งได6. 
ื่อง,  คําสําคัญ โดยยึดหลักดังนี้  
ชื่อเร่ือง :  ใชเม่ือรูชื่อเร่ืองหนังสือ 
ชื่อผูแตง : ใชเม่ือรูชื่อผูแตงหนังสือ 
หัวเรื่อง และ คําสําคัญ :   ใชเม่ือไมรูชื่อเร่ืองและผูแตงแ
เลขเรยีกหนังสือ : ใชเม่ือรูเลขเรียกหนังสอืระบบ L.C.  

หลังจากน้ันใหระบุคําทีต่องการใช

 

ผลลัพธที่ไดจะปรากฏดังรูปดานลาง  โดยพบขอมูลทั้งหมด  4  รายการ 
 

 

 
 



7. หลังจากน้ัน ใหเลือกรายการที่ตองการแลวคลิกที่ที่รายการนัน้ จะปรากฏหนาจอ 
รายละเอียดของทรัพยากร  และในสวนขอหัวเรื่องยังสามารถเชื่อมโยงไปยังทรัพยากรอ่ืนๆ ที่มีเน้ือหา
ียวกันได 

 
เด

 
 
ซ่ึงจะทําใหไดผลของการสบืคนที่มีจํานวนเพ่ิมมากขึ้น ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 



 
การสืบคนแบบบูลีน  

จะมีวิธีการสบืคนเหมือนกับแบบทัว่ไป แตจะเพ่ิมเง่ือนไขทางตรรกะมาชวยในการสืบคนมีวธิีใน

 
และระบคุําทีต่องการใชสืบคน   

• ี่ 2  
  คอมพิวเตอร และ เทคโนโลยี สามารถ

กําหนดใหโปรแกรมคนหาขอมูลไดดังรูป  

 

ผลลัพธที่ไดจะปรากฏดังรูปดานลาง  โดยพบขอมูลทั้งหมด  28  รายการ 
 

 

การสืบคนคือ  
1.  หลังจากไดระบุขอมูลเบือ้งตนที่ตองการสืบคน ดังตวัอยางขอ 1 - 5 เรียบรอยแลว 
2.  ใหกําหนดเงื่อนไขที่ 1 ทีใ่ชในการสบืคน ซึ่งไดแก สืบคนโดยอะไร 
3.  เลือกเง่ือนไขที่ตองการใชในการสืบคนขอมูล ซึ่งประกอบไปดวย  

And  หมายถึง การกําหนดใหโปรแกรมคนหาขอมูลภายใตเง่ือนไขที ่1 และเงื่อนไขท
เชน  ตองการสืบคนขอมูลในเรื่องที่เก่ียวกับ

 

 



 

• การกําหนดใหโปรแกรมคนหาขอมูลภายใตเง่ือนไขที ่1 หรือภายใต 

  คอมพิวเตอร หรือ เทคโนโลยี สามารถ
กําหนดใหโปรแกรมคนหาขอมูลไดดังรูป  

 

 

ผลลัพธที่ไดจะปรากฏดังรูปดานลาง  โดยพบขอมูลทั้งหมด  960  รายการ 
 

 

Or  หมายถึง 
เง่ือนไขที่ 2  
เชน  ตองการสืบคนขอมูลในเรื่องที่เก่ียวกับ

 

 
 



 

• ําหนดใหโปรแกรมคนหาขอมูลภายใตเง่ือนไขที่ 1 แตตองไมอยู 

  คอมพิวเตอร ไม เทคโนโลยี สามารถ
กําหนดใหโปรแกรมคนหาขอมูลไดดังรูป  

 

 

ลลัพธที่ไดจะปรากฏดังรูปดานลาง  โดยพบขอมูลทั้งหมด  316  รายการ 
 

Not  หมายถึง  การก
ภายใตเง่ือนไขที่ 2  
เชน  ตองการสืบคนขอมูลในเรื่องที่เก่ียวกับ

 
ผ

 
 



 
หมายเหตุ  

การสืบคนแบบ Standard Search ไมวาจะเปนแบบทัว่ไป หรือแบบบูลีน นอกจากขอกําหนดที่
ไดกําหนดขางตนแลวผูใชยังสามารถที่จะกําหนดขอบเขตการสบืคนเพิ่มเติมไดโดยการกดที่ปุม “Limit” 

ือ กดที่ปุม “ขอบเขต”  ซึ่งจะปรากฏหนาจอเพ่ือใหระบุขอบเขตการคนหาขอมูลเพิ่มเติม 
 

 
 

หร

2.  การสืบคนขอมูลแบบคํา (Word Search) ไดแก การสืบคนความหมายของคํา วิธีการคือ
alog Data และเลือกที่รายการ Word Search ซึ่งจะปรากฏหนาจอดังรูป  เลือกที่เมนู Cat

 

วธีิการสืบคน 
1. ระบุคําทีต่องการสืบคน  
2. เลือกขอมูลตางๆที่ตองการ ซึ่งไดแก สืบคนโดย, ประเภททรัพยากร, จํานวนระเบียนที่ 

3. ระบุคําทีต่องการสืบคนลงในชองวาง แลวกดปุม “สืบคน” หรือ กดปุม“Search” 

 

ตองการใหแสดง/หนา, การจัดเรียง และการแสดงผล  


