
  



การใชงานระบบเช็คช่ือเขาเรียน (Attendance) จำเปนที่จะตอง 

ข้ันตอนการเพ่ิมกิจกรรมเช็คช่ือ (Attendance) 

1. ไปที่รายวิชาที่จะเพิ่มกิจกรรมการเช็คชื่อ (Attendance) 

2. เปดการใชงาน “Edit Mode” เพื่อเปดโหมดการแกไข โดยใหตุม อยูดานขวา ดังรูปที่ 1  

รูปที่ 1 หนาจอเปดการใชงาน edit mode 

3.  เลือก เพิ่มกิจกรรมหรือแหลงขอมูล (Add an activity or resource) บริเวณที่ตองการ ดังรูปที่ 2 

รูปที่ 2 หนาจอเพ่ิมกจิกรรมหรือแหลงขอมูล 

  



4.  เลือกเมนู “Attendance” ดังรูปที่ 3  

รูปที่ 3 หนาจอเลือกเมน ูAttendance 

5. การตั้งคาในหัวขอ “ทั่วไป (General)” ดังรูปที่ 4 

 1 ชื่อกิจกรรม (Name) โดยตั้งตามที่ผูสอนตองการและเหมาะสม (บังคับ) 

 2 คำอธิบาย (Description) เปนการอธิบายรายละเอียดเกี่ยวกับกิจกรรม (ไมบังคับ) 

รูปที่ 4 หนาจอการตั้งคาในหัวขอ General   

1 

2 



6. การตั้งคาในหัวขอ “คะแนนที่ได (Grade)” ดังรูปที่ 5 

 1 คะแนนที่ได (Grade)  

  - ประเภท (Type)  ใชระบุคุณลักษณะการใหคะแนนแบบ  None , Scale , Point 

  - คะแนนสูงสุด Maximum grade ใชกำหนดคะแนนสูงสุดของกิจกรรม 

 2 คะแนนที่ผาน (Grade to pass) ใชกำหนดคะแนนผานขั้นต่ำ 

รูปที่ 5 หนาจอการตั้งคาหัวขอ คะแนนที่ได 

7. คลิกปุม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา และจะปรากฎกิจกรรมการเช็คชื่อที่ไดสรางไว ดังรูปที่ 6 

รูปที่ 6 หนาจอคลิกปุม บนัทึกและกลบัไปยังรายวชิา 

8. คลิกเลือก กิจกรรมเช็คชื่อที่ไดสรางใหม เพื่อเขาไปตั้งคา ดังรูปที่ 7 

รูปที่ 7 หนาจอคลิกเลือก กิจกรรมเช็คช่ือ 

1 

2 



9. คลิกปุม “Add session” เพื่อเพิ่มการเช็คชื่อในแตละวัน ดังรูปที่ 8 

รูปที่ 8 หนาจอคลิกปุม Add session 

10. การตั้งคาหัวขอ “Add session” ประกอบดวย 

 1. Type แบบ All students และ Group of students 

     กลุม (Groups)  ใชเลือกกลุมที่จะเช็คชื่อนักศึกษา (ถาเลือกมากกวา 1 กลุมให กดปุม Ctrl 

บนแปนพิมพ + เลือกกลุม)  

 หมายเหตุ *** เมนู Type และ Groups จะขึ้นมาใหเลือกก็ตอเมื่อรายวิชามี กลุม (นักเรียน

และผูสนใจ) 

 2. Date และ Time ใชกำหนด วัน-เดือน-ป ชวงเวลา ที่เปดใหนักศึกษาเขามาเช็คชื่อ หากเลย

กำหนดวันที่ และเวลา ที่กำหนดนักศึกษาจะไมสามารถเช็คชื่อยอนหลังได เชน กำหนดวันเร่ิมตน เปน 

28 สิงหาคม 2566 เวลา 8.00 ถึง 13.00 แตมีนักศึกษามาเช็คชื่อในรายวิชาวันที่ 28 สิงหาคม 2566 

เวลา 13.05 นักศึกษาและอาจารยจะไมสามารถยอนกลับไปเช็คได 

 3. Description ใชอธิบายรายละเอียดเพิ่มเติม 

 4. Create calendar event for session คือ สรางกิจกรรมไปบนปฎิทิน ดังรูปที ่9  



 

รูปที่ 9 หนาจอการตั้งคาหัวขอ Add session 

11. กรณีตองการทำซ้ำ การตั้งคาหัวขอ “MULTIPLE SESSIONS” – กำหนดใหทำซ้ำ 

 - ใหคลิกเลือก “Allow students to record own attendance”(ในหัวขอ STUDENT 

RECORDING) 

 - กำหนดคา ใหคลิกเลือก “Repeat the session above as follows” 

 - Repeat on ใชกำหนกวันที่จะใหทำซ้ำ เชน ใหเช็คชื่อทุกวันอาทิตย 

 - Repeat every ใชกำหนดใหเช็คชื่อทุก ๆ กี่สัปดาห เชน ทุก ๆ 2 สัปดาห ใหเช็คชื่อ 1 คร้ัง 

 - Repeat until ใชกำหนดวันส้ินสุดที่จะเช็คชื่อ หรือ คาบสุดทายที่ใหเช็คชื่อ ดังรูปที ่10  

รูปที่ 10 หนาจอการตั้งคาหัวขอ MULTIPLE SESSIONS  

1 

2 

3 

4 



12. กรณีตองการใหนักศึกษาเช็คชื่อดวยตัวเอง การตั้งคาหัวขอ “STUDENT RECORDING” 

 - ใหคลิกเลือก “Allow students to record own attendance” 

 - Open session early for marking ใชสำหรับเปดใหนักศึกษาเขาเช็คชื่อกอนเวลากี่นาที่  

 - Automatic marking ใชสำหรับเปดใหนักศึกษาเช็คชื่อเขาอัตโนมัต ิ

 - Student password ใชสำหรับใหนักศึกษาจะตองปอนรหัสผานกอนถึงจะ เลือกสถานะเขา

เรียนได 

  - Random password ใชสำหรับ สุมรหัสผาน 

  - Include QR code  ใชสำหรับ สราง QR code เพื่อใหนักศึกษาสแกนเช็คชื่อเขา

เรียน 

- Rotate QR Code ใชสำหรับเปล่ียน QR code ทุก ๆ 180 วินาที (3 นาที) กรณีที่

ตองการปองกันการสงตอ QR Code ใหผูที่ไมเขาเรียน ใหคลิกเคร่ืองหมายถูกหนา Rotate 

QR Code กรณีที่ไมตองการใหเปล่ียน QR Code ใหเอาเคร่ืองหมายถูกออก 

 - Automatically select highest status available ใชสำหรับเลือกอัตโนมัติ โดย

นักศึกษาไมตองเลือกเอง ไวใชสำหรับตัวเลือก มาเรียน กับ มาสาย ดังรูปที ่11 

 

 

รูปที่ 11 หนาจอการตั้งคาหัวขอ STUDENT RECORDING  



13. กดปุม “Add” หลังจากนั้นจะแสดงรายการกิจกรรมเช็คชื่อที่สรางเพิ่มขึ้นมา ดังรูปที ่12 

รูปที่ 12 หนาจอแสดงรายการกิจกรรมเช็คช่ือที่สราง 

หนาตากิจกรรมที่นักศึกษาเห็น ดังรูปที่ 13 

รูปที่ 13 หนาจอแสดงหนากิจกรรมของนักศึกษา 

  



14. หลงจากเสร็จขั้นตอนการ “Add session” ใหทำการตั้งคาสถานะ  

คลิกเลือกไปที่ “More -> Status set” เพื่อทำการกำหนดเกณฑการใหคะแนนเขาเรียน เพิ่ม ลด 

เปล่ียนตัวยอ เปล่ียนคำ ซอนสถานะได ดังรูปที่ 14 

รูปที่ 14 หนาจอการตั้งคาสถานะ Status Set 

15. กรณีตองการสรางใหม สรางสถานะใหม ดังรูปที่ 15 

รูปที่ 15 หนาการสรางสถานะใหม  



16 การตั้งคาในหัวขอ “Status set” 

 1 Acronym ใชกำหนดตัวอักษรยอของสถานะ เชน P, L, E 

 2 Description ใชอธิบายรายละเอียดวาตัวอักษรยอคืออะไร เชน P = เขาเรียนตรงเวลา , L 

= เขาเรียนสาย **นำไปโชวใหนักศึกษาเห็น โปรดตั้งเพื่อใหนักศึกษาเขาใจ 

 3 Points ใชกำหนดเกณฑการใหคะแนน เชน ถานักศึกษาเช็คชื่อเขาเรียนตรงเวลาจะได 2 

คะแนน 

 4 Available for students (minutes) ใชระบุชวงเวลาในการเช็คชื่อ เชน P กำหนดไวที่ 30 

นาที, L กำหนดอยูที่ 60 นาที ถานักศึกษาคนที่ 1 เช็คชื่อเขาเรียน ภายใน 30 นาที ตัวเลือก P จะยัง

อยู  แตถานักศึกษาคนที่ 2 เช็คชื่อเขาเรียน หลัง 30 นาที แตยังไมเกิน 60 นาที ตัวเลือก P จะหายไป 

และนักศึกษาคนที่ 3 เช็คชื่อเขาเรียน หลัง 60 นาที ตัวเลือก L จะหายไป 

 5 Automatically set when not marked ใชสำหรับ เลือกอัตโนมัติ กรณีนักศึกษาไมไดเช็ค

ชื่อเขาเรียน 

 6 Action   ใชสำหรับ ปดการมองเห็น ,  ใชสำหรับลบทิ้ง 

 7 เพิ่มรายการใหม 

 8 Update คือ อัพเดตขอมูล ดังรูปที ่16 

รูปที่ 16 หนาจอการตั้งคาในหัวขอ Status set  

1 2 3 4 5 6 

8 

7 



ขั้นตอนการเช็คชื่อ (Attendance) 3 วิธี 

วิธีที่ 1 อาจารยเช็คชื่อนักศึกษาดวยตนเอง 

1. คลิกเลือกกิจกรรมเช็คชื่อเขาเรียน ดังรูปที่ 17 

รูปที่ 17 หนาจอวธิีที่ 1 เลือกกิจกรรมเช็คช่ือ (อาจารย) 

2. ไปที่แถว Actions กดปุด   Take attendance  ดังรูปที่ 18 

รูปที่ 18 หนาจอวธิีที่ 1 ปุม Take attendance (อาจารย)  



3. เมื่อเขามาในหนานี้ จะปรากฏรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเขาในรายวิชา ตามกลุมที่อาจารยเลือก 

หรือไมไดเลือก  

 3.1 P, L, E, A ชองเลือกสถานะเช็คชื่อ ตามสถานะทีต่ั้งไวใน Status set 

 3.2 Remarks คือ หมายเหตุเพิ่มเติม ดังรูปที่ 19 

รูปที่ 19 หนาจอวธิีที่ 1 เช็คช่ือนักศึกษา (อาจารย) 

  

1 2 



 

วิธี 2 นักศึกษาเช็คชื่อเขาเรียนดวยตัวเอง ผานระบบ E-Learning 

1. ไปที่รายวิชา คลิกเลือก กิจกรรมเช็คชื่อเขาเรียน ดังรูปที่ 20 

รูปที่ 20 หนาจอวธิีที่ 2 คลิกเลือกกจิกรรมเช็คช่ือ (นักศึกษา) 

2. เมื่อถึงวันที่สามารถเช็คชื่อไดจะมี “Submit attendance” ใหคลิกเลือก ดังรูปที่ 21 

รูปที่ 21 หนาจอวธิีที่ 2 คลิกเลือก Submit attendance (นักศึกษา)  



3. นักศึกษาติ๊กเลือก สถานะเขาเรียน จากนั้นกดปุม “Save changes” ดังรูปที่ 22 

รูปที่ 22 หนาจอวธิีที่ 2 เลือก สถานะเขาเรียน (นักศึกษา) 

 

4. เมื่อนักศึกษาเช็คชื่อเสร็จจะแสดงรายละเอียด ดังรูปที่ 23 

 

รูปที่ 23 หนาจอแสดงสถาะหลังเช็คช่ือ (นักศึกษา)  



วิธีที่ 3 อาจารยแสดง QR code ใหนักศึกษาสแกนเขาเรียน 

อาจารย 

1.คลิกเลือก กิจกรรมเช็คชื่อเขาเรียน ดังรูปที่ 24 

รูปที่ 24 หนาจอวธิีที่ 3 คลิกเลือก กจิกรรมเช็คช่ือเขาเรียน (อาจารย) 

2. ไปที่แถว Actions กดปุด   Password ดังรูปที่ 25 

รูปที่ 25 หนาจอวธิีที่ 3 ปุม Password (อาจารย) 

3. จะมี QR code ขึ้นมาเพื่อใหนักศึกษาสแกนเช็คชื่อเขาเรียน ดังรูปที่ 26 กรณีที่อาจารยคลิก

เคร่ืองหมายถูกหนา Rotate QR Code QR Code จะเปล่ียนทุก 180 วินาที ถานักศึกษา Scan เช็ค

ชื่อไมทันระบบแจงใหใสรหัสผาน อาจารยตองใหนักศึกษา Scan QR Code ใหมภายใน 180 วินาที 

รูปที่ 26 หนาจอ QR code เช็คช่ือเขาเรียนผานโทรศัพท (อาจารย)  



นักศึกษา 

1. หลังจากสแกน QR code จะเขาหนา URL ใหกด “ไป”  ดังรูปที ่27 

รูปที่ 27 หนาจอหลังสแกน QR code ผานโทรศัพท (นักศึกษา) 

  



2. ถาขึ้นหนาตามรูปดานลาง แสดงวานักศึกษายังไมไดเขาสูระบบ ใหคลิก “เขาสูระบบ” ดังรูปที ่28 

รูปที่ 28 หนาจอหลังกด ไป ผานโทรศัพท (นักศึกษา)  



3. หลังจากนักศึกษาเขาสูระบบแลว หรือเขาสูระบบอยูแลว ใหนักศึกษาติ๊กเลือกสถานะเขาเรียน และ

คลิกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” ดังรูปที่ 29 

รูปที่ 29 หนาจอเลือกสถานะเขาเรียนผานโทรศัพท (นักศึกษา)  



4. หลังจากที่ทำเสร็จเรียบรอยแลวจะขึ้นสถานะตามที่นักศึกษาเลือก ดังรูปที่ 30 

รูปที่ 30 หนาจอแสดงสถาะหลังเช็คช่ือผานโทรศัพท (นักศึกษา) 

  



รายงาน  

  

 

P = เขาเรียนตรวเวลา 

L = เขาเรียนสาย 

E = ลาปวย (มีใบลา) 

A = ไมมาเรียน 

 

คลิกเพ่ือเขาดูผลการเช็คช่ือ 

คลิกเพ่ือเขาดูรายงานการ

เช็คช่ือ 


