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การเข้าใช้งานระบบ e-Learning 
อาจารย์และนักศึกษา สามารถเข้าใช้หน้าหลักระบบ e-Learning ได้ที่  
http://www.thonburi-u.ac.th/pages/ 

 
 

 

คลิกเลือก คณะที่อาจารย์สังกัดอยู่ 
โดยจะแบ่ง ดังนี้  
1. คณะวิศวกรรมศาสตร์  
2. คณะบริหารธุรกิจ  
3. คณะบัญชี  
4. คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
5. บัญฑิตวิทยาลัย (ปริญญาโท)  
6. หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
7. การสอบเทียบโอนความรู้ (CE)  
8. การสอบภาษาอังกฤษก่อน (English Exit Exam) 

คลิก เข้าเรียน 

คลิก เลือกคณะ 
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การล็อกอินเข้าใช้งานระบบ (Login) 

 
1. เข้าสู่เว็บไซต์หน้าหลักระบบ e-Learning ได้ที่ http://www.thonburi-u.ac.th/pages/ 
 ล็อกอินเข้าสู่ระบบ โดยใช้ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน ของระบบทะเบียน 

 
2. กรอกข้อมูลให้ครบ คลิกอัพเดทประวัติส่วนตัว (! หมายถึง บังคับให้กรอกข้อมูล) 
 

ใส่ Username และ 
Password แล้ว คลิก Login 
 

กรอกรายละเอียดข้อมูลของนกัศกึษา 

คลิกอัพเดทประวัติส่วนตัว 
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รายการ คำอธิบาย 
Username (ช่ือผู้ใช้) ช่ือเรียกสำหรับเข้าระบบ เช่น 5701102055028 (รหัสนักศึกษา) 

Password รหัสผ่านจะเปลีย่นไปตามระบบทะเบียน  

กรุณากรอกข้อมูลส่วนตัว (More Details) 

E-mail address (อีเมล์)  ที่อยู่อีเมล์ เช่น tru001@thonburi-u.ac.th 

First name (ช่ือ) ช่ือเต็ม เช่น สมชาย (สามารถระบเุป็นภาษาไทย) หรืออังกฤษ 

Surname (นามสกลุ) นามสกลุเตม็ เช่น สมศรี (สามารถระบุเป็นภาษาไทย) หรืออังกฤษ 

City/town (จังหวัด) ใส่จังหวัด 

Country (ประเทศ) เลือกประเทศ 

 

 
3. ระบบแจ้งว่าได้ทำการส่งรายละเอียดไปยังอีเมล์ที่ระบุแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม ขั้นตอนต่อไป (Continue) 

 
4. ให้นักศึกษาเข้าไปที่อีเมล์ที่ระบุแล้ว ให้คลิกที่อีเมล์ที่แจ้งเตือนเข้ามา 

 
5. เข้าไปตรวจสอบอีเมล์ โดยให้คลิกที่ลิงก์ใต้บรรทัด กรุณายืนยันการใช้งานบัญชีผู้ใช้โดยการคลิกลิงก์ด้านล่างนี้  
(To confirm your new account please go to this web address) 

คลิก ขัน้ต่อไป 

คลิกเปิดอีเมล์ที่แจ้งเตือนเข้ามา 

คลิก หรือ Copy URL 
ไปใส่ใน เว็บเบราว์เซอร์ 
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6. ล็อกอินเข้าสู่ระบบโดยใช้ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน ของระบบทะเบียน 

 
7. คลิกอัพเดทประวัติส่วนตัว 
 
 
 

กรอก Username และ Password 
แล้ว คลิก Login 
 

คลิกอัพเดทประวัติส่วนตัว 
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8. ตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบชื่อ-นามสกุล 
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การสร้างรายวิชา 

 

1. คลิกท่ี รายวิชาทั้งหมด 

 

2. เลือก คณะที่อาจารย์ผู้สอนสังกัดอยู่ 

คลิก รายวิชาท้ังหมด 

คลิก คณะที่อาจารย์ผู้สอนสังกัดอยู่ 
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3. เลือก สาขาท่ีอาจารย์ผู้สอนสังกัดอยู่ 

 

4. เลือก ชื่ออาจารย์ผู้สอน 

คลิก สาขาท่ีอาจารย์ผู้สอนสังกัดอยู่ 

คลิก ชื่ออาจารย์ผู้สอน 
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5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมรายวิชา ด้านล่างสุด 

 

 

คลิก เพ่ิมรายวิชา 

กรอก รหัสวิชา ตามด้วย ชื่อวิชา 

กรอก รหัสวิชา 

ต้ังวันที่เปิดรายวิชา 
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6. คลิกบันทึกและกลับไป 

รายการ คำอธิบาย 

ชื่อเต็ม (Full name) กำหนดรหัสวิชาและชื่อวิชาที่เปิดสอน 
ชื่อย่อ (Short name กำหนดรหัสวิชา 

จำนวน (สัปดาห์/หัวข้อ) กำหนดจำนวนสัปดาห์ที่ต้องการเปิดสอน  
หรือจำนวนหัวข้อที่เปิดสอน 

วันเริ่มต้นรายวิชา (Course start date) กำหนดวันที่ ทีต่้องการเปิดสอนวิชานี้  

 

คลิกบันทกึและกลับไป 
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7. คลิกรายวิชาที่สร้าง 

 

8. เสร็จสิ้นการเปิดรายวิชา หลังจากนี้ อาจารย์ผู้สอนสามารถเข้าไปกำหนดหัวข้อการสอน หรือเข้าไปใส่เอกสาร

ประกอบการสอนได้ 

 

 
 
 
 
 

คลิกรายวิชาท่ีสร้าง 
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ขั้นตอนการสร้าง GROUPS และ Groupings 
 GROUPS คือ กลุ่มเรียนที่มีรายชื่อนักศึกษาแต่ละห้อง 
 Groupings คือ เป็นภาคการศึกษา 
 

 
 
1. ไปที่รายวิชา (วิชาที่จะ Add GROUPS กลุ่มนักศึกษา) คลิก Participants 
 

 
 
2. คลิก รูปฟันเฟือง ด้านขวามือ 
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3. คลิกเลือก GROUPS 
 

 
4. คลิก Create group 
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5. สร้างกลุ่มขึ้นมา 
โดยพิมพ์ชื่อกลุ่ม ที่ช่อง Group name 
จากนั้นพิมพ์รหัสผ่านของกลุ่มที่เราสร้างขึ้นมา ที่ช่อง Enrolment key 
จากนั้นคลิก Save Changes 
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6. คลิก Groupings 
 

 
7. คลิก Create Groupings 
 

 
8. กรอกชื่อ Groupings แล้วทำการคลิกปุ่ม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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9. คลิก รูปคน 

 
10. คลิก group ที่ต้องการเพิ่มเข้าไปใน Groupings จากนั้นในคลิกเพ่ิม group 

 
11. คลิก Back to groupings 
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12. จากนั้นไปท่ีหน้ารายวิชา คลิก รูปฟันเฟือง ด้านขวามือ 
 

 
13. คลิก Edit settings 
 

 
14. ไปทีห่ัวข้อ Groups 
 

 
15. ทีห่ัวข้อ Group เลือก Visible groups 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save and display 
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16. จากนั้นไปท่ี Participants ไปที่ ฟันเฟืองด้านขวามือ คลิกเลือก Enrolment methods 
 

 
 
17. ดูที่ หัวข้อ Self enrolment (Student) ให้คลิกท่ี รูปดวงตา (ทำการเปิดตารายวิชา)  
คลิกท่ี รูปฟันเฟือง (ข้างรูปดวงตา) 
 

 
18. หลังจากคลิกที่ รูปฟันเฟือง (ข้างรูปดวงตา) 
ให้ทำการพิมพ์รหัสท่ี Enrolment key (รหัสนี้ไม่บอกให้นักศึกษารู้ ตั้งอะไรก็ได้ที่นักศึกษาเดาไม่ได้) 
หัวข้อ Use group enrolment keys ให้เปลี่ยนเป็น Yes 
หลังจากนั้นดูที่หัวข้อ Start date ทำการติ๊กเครื่องหมายถูก ที่ Enble (ทำการเปิดรายวิชา) 
จากนั้น คลิกปุ่ม Save Changs 
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ขั้นตอนการ Add นักศึกษาเข้ากลุ่มในรายวิชา 

ขั้นตอนการนำรายชื่อนักศึกษาเข้ารายวิชามี 3 วิธี 
- ขั้นตอนการนำรายชื่อเข้าแบบโดยให้ Enrolment key กบันักศึกษา 
- ขั้นตอนการนำรายชื่อเข้าแบบกลุ่ม 
- ขั้นตอนนำรายชื่อเข้าแบบเดียว 
 
ขั้นตอนการนำรายชื่อเข้าแบบโดยให้ Enrolment key กับนักศึกษา 
 

 
 
1. ไปที่รายวิชา (วิชาที่ต้องการสร้าง Enrolment key ให้นักศึกษาเข้ากลุ่ม) 
คลิก Participants 
 

 
 
2. คลิก รูปฟันเฟือง ด้านขวามือ 
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3. คลิกเลือก GROUPS  
 

 
4. คลิกเลือก GROUPS ที่ต้องการดู Enrolment key จากนั้นคลิก Edit group settings 
 

 
5. คลิก รูปลูกตา จะแสดง Password Enrolment key อาจารย์ สามารถเอา รหัสไปให้นักศึกษาได้ในกลุ่ม 
Line หรือ ช่องทางที่อาจารย์ติดต่อกับนักศึกษา 
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ขั้นตอนการนำรายชื่อเข้าแบบกลุ่ม 
1. เตรียมไฟล์ Notepad  

 
บรรทัดแรกพิมพ์ idnumber 
บรรทัดต่อๆ มา  พิมพ์รหัสนักศึกษา 13 ตัว 
 

 
2. ให้อาจารย์ผู้สอนไปที่ หน้ารายวิชา คลิกรูปฟันเฟือง ด้านขวามือ 
 

 
3. คลิกเลือก More ... 
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4. คลิกท่ีหัวข้อ Users คลิกเลือก Import Enrolls 
 

 

5. หัวข้อ User Identity เลือกเป็น ID number 
หัวข้อ Assign to groups เลือกเป็น Yes 
หัวข้อ Use group เลือกเป็น กลุ่มที่อาจารย์สร้างไว้ 
จากนั้น import file ไฟล์ Notepad ที่เตรียมไว้ 
คลิก import 
จากนั้นคลิกปุ่ม  Continue 
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ขั้นตอนนำรายชื่อเข้าแบบเดียว 
 

 
 
1. ไปทีร่ายวิชา (วิชาที่จะ Add นักศึกษาเข้ากลุ่ม) คลิก Participants 
 

 
 

2. คลิก Enrol users 

 
 

3. กรอกรหัสนักศึกษา จากนั้นเลือก รูปคนเพ่ือยืนยันนักศึกษารหัสของนักศึกษา คลิก Enrol users  
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4. ให้อาจารย์ผู้สอน คลิกที่รูปดินสอ 
 

 
5. คลิกเลือกกลุ่มของนักศึกษาที่อาจารย์ต้องการให้อยู่ จากนั้นให้คลิก รูปแผ่นดิส 
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การสร้างห้องสนทนา 

 กิจกรรมสนทนา มีไว้สำหรับให้ผู้สอนกับผู้เรียนสนทนากันแบบ Real-time ทำหน้าที่คล้ายๆ โปรแกรม 
MSN เพียงแต่ใช้ในการสนทนารายวิชาเท่านั้น ผู้สอนสามารถเปิดกระดานเสวนารายวิชาได้ ดังนี้ 
 

 
 
1. คลิกที ่เพิ่มกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล  

 
2. คลิกเลือก ห้องสนทนา 

คลิกที่เพ่ิมกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

คลิกที่ห้องสนทนา 
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3. กำหนดรายละเอียดของ ห้องสนทนา เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิกปุ่ม บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 
 

 
 

 

 

 
4. หน้าต่างสำหรับการสนทนา 

2. รายละเอียดอื่นๆ 

3. กำหนดวันและเวลาที่เปิดใช้ห้องสนทนา 

แสดงชื่อห้องสนทนาที่สร้างเสร็จแล้ว 

 คลิกที่ห้องสนทนา 

คลิกเพ่ือทำการสนทนา 

1. รายละเอียด 
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กระดานเสวนา 

 โมดูลกระดานเสวนา มีไว้สำหรับให้ผู้เรียนสอบถามปัญหาต่างๆ กับผู้สอน หรือการแลกเปลี่ยนปัญหากับ
ผู้เรียนกันเอง โดยมีขั้นตอนการเพิ่มโมดูลกระดานเสวนา ดังนี้ 
 

 
 
1. คลิกทีเ่พิ่มกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล  

 
2. เลือก กระดานเสวนา  

  
 

3. กำหนดรายละเอียดของ กระดานเสวนา เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
 

คลิกที่เพ่ิมกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

คลิกที่กระดานเสวนา 

1. ต้ังชื่อกระดานข่าว 

2. รายละเอียดอื่นๆ 
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การตั้งกระทู้ใหม่ (post) 

 

 
 

1. คลิกทีห่มวดกระทู้ 
 

 
 
2. กำหนดรายละเอียดของ กระทู้ เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิกปุ่ม โพสต์ลงกระดานเสวนา 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่หมวดกระดานเสวนา 

คลิกต้ังกระทู ้

ต้ังชื่อหัวข้อกระทู้ 

รายละเอียดอื่นๆ 

โพสต์ลงกระดานเสวนา 
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3. แสดงกระทู้ที่โพสต์เสร็จแล้ว 
 

 
 

4. คลิกที่กระทู้เพ่ือดูรายละเอียด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระทู้ท่ีโพสต์เสร็จแล้ว 
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การตอบกระทู้ 

 กรณีมีนักศึกษา สอบถามข้อมูลมายังผู้สอน สามารถทำการตอบคำถามได้เช่นกัน โดยทำตามข้ันตอน ดังนี้ 
 

 
1. คลิกเลือกกระทู้ที่ต้องการแล้วคลิกเมนู ตอบ  

 
 

2. พิมพ์คำตอบที่ต้องการตอบ เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม โพสต์ลงกระดานเสวนา 
 

 
 

3. แสดงคำตอบที่โพสต์เสร็จแล้ว 
 
 

 
 
 
 

พิมพ์คำคอบ 

คำตอบท่ีโพสต์เสร็จแล้ว 

คลิกตอบ 
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การจัดการเนื้อหารายวิชา  

 

1. เลือกวิชาที่ต้องการจัดการเนื้อหา จากนั้นคลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้                                   
จะอยู่ขวามือด้านบน 

 

 

 

 

 

 

2. หน้าที่พร้อมสำหรับการแก้ไขข้อมูล 

คลิก เร่ิมแก้ไขในหน้านี ้
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การกำหนดหัวข้อการสอนแต่ละครั้ง 

 

3. คลิก รูปดินสอ เพ่ือแก้ไขหัวข้อ 

 

หรือ คลิกที่ปุ่มแก้ไขทางด้านขวามือ แล้วเลือกเมนู Edit topic (แก้ไขหัวข้อ) 

 

คลิก แก้ไขหัวข้อ 
 

 แก้ไขหัวข้อ 
 

กรอก ชื่อหัวข้อ 
 

กรอก คำอธิบายหัวข้อ 
 

คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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4. ทำการกรอกหัวข้อการสอนในแต่ละครั้ง เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิก ปุ่มบันทึกการ
เปลี่ยนแปลง 

 

5. แสดงหัวข้อการสอนที่เพ่ิมเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวข้อที่เพ่ิมเข้ามา 
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การเพิ่มแหล่งข้อมูล/ไฟล์ 
การเพ่ิมแหล่งข้อมูล/ไฟล์ เช่น Word , Excel , PowerPoint , PDF เป็นต้น ทำได ้2 วิธี 
- วิธีที่ 1 การคลิกแล้วลาก 
 

 
 
- วิธีที่ 2 เพิ่มกิจกรรม หรือแหล่งข้อมูล 
 

 
1. คลิก เพิ่มกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

 
2. คลิกเลือก แหล่งข้อมูล  

คลิกแล้วลาก จะมชี่องเพ่ิมไฟล ์

คลิก เพ่ิมกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

คลิก แหล่งข้อมูล 
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3. ตั้งชื่อเอกสาร กรอกคำอธิบายเอกสาร การวางเอกสารทำได้ 2 วิธี 

3.1 คลิกเอกสารลากมาวางในช่องลูกศรชี้ลงสีฟ้า 

 
 

3.2 ทำการเลือกไฟล์จากแหล่งที่เก็บข้อมูล เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิก Upload this file 

 
 
 
 
 

กรอก ชื่อเอกสาร 

กรอก คำอธิบายหัวข้อ 
 

คลิก หรือ ลากไฟล์มาวาง 

คลิกแล้วลากไฟล์ 

คลิก Upload this file 

คลิกเลือกไฟลจ์ากคอมพิวเตอร์ 
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4. เมื่อทำการอัพโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
 

 
*** ไฟล์ที่เรานำเข้ามา สามารถทำการ Download/เปลี่ยนชื่อ/ย้าย/ลบ ได ้ 
โดยการคลิกท่ี แก้ไข จากนั้นคลิก แก้ไขการตั้งค่า 
 
 

ตรวจสอบ ชื่อเอกสาร 

ตรวจสอบ คำอธิบาย 

ตรวจสอบ ไฟล์ 

คลิก บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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การเพิ่มแหล่งข้อมูล/Folder 
แหล่งข้อมูลที่เป็นไดเรคทอรี่นี้ ใช้สำหรับแสดงรายการไฟล์ที่จัดเก็บอยู่ภายในไดเรคทอรี่นั้น เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถ 
เลือกดาวน์โหลดได้ 

 
1. คลิก เพิ่มกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล  
 

 

 
2. คลิกเลือก Folder 

คลิก เพ่ิมกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

คลิก Folder 
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3. กรอกรายละเอียดของ Folder เรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
 
2. กรอกรายละเอียดของ Folder เรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
3. กรอก ช่ือ Folder เพิ่ม ไฟล์ จากนั้นคลิก บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 

 

 

 

คลิก บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 

กรอก ชื่อ Folder 

เพ่ิม ไฟล์ 

จะได้ Folder เก็บไฟล ์
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การเพิ่มแหล่งข้อมูล/Label 

 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลชนิด Label ใช้สำหรับ แสดงตัวอักษร หรือ ข้อความ ภายในหน้าจอโครงสร้าง
รายวิชา ณ ตำแหน่งต่างๆ ของสัปดาห์ หรือ หัวข้อที่ต้องการ 

 

1. คลิก เพิ่มกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล  

 
2. คลิกเลือก Label 

 

3. กรอกรายละเอียดของ Label เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา

 

คลิก เพ่ิมกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

คลิก Label 

สามารถใส่เป็น Link URL ให้คลิกได้ 

เพ่ิมข้อมูลใน Label 
 

รายละเอียดของ Label ที่เพ่ิมเขา้มา 

บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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การสร้างหน้าเว็บเพจใหม่ (Page) 

 การสร้างหน้าเว็บเพจใหม่ จะมีขั้นตอน และวิธีการสร้างเช่นเดียวกับการสร้างหน้า Label แต่ส่วนที่ต่างไป
คือ ส่วนของการใส่ข้อมูล จะแสดงเครื่องมือสำหรับจัดการข้อความได้ (HTML Editor) ทำให้สามารถเพิ่ม ลด 
ขนาด หรือ กำหนดสี ให้ตัวอักษร รวมทั้งแทรกรูป และลิงก์ได้ 

 

1. คลิก เพิ่มกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล  

 
2. คลิกเลือก Page 

 

 

คลิก เพ่ิมกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

คลิก Page 
Label 

กรอกชื่อ Page 

กรอกรายละเอียด 

ใส่ลิงก์จากด้านนอก 
หรือ รายละเอียดอื่น ๆ 
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3. กรอกรายละเอียดของ Page เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิกปุ่ม บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 

หน้าเพจที่เพ่ิมเข้ามา 
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URL ลิงก์ไปยังไฟล์ หรือเว็บไซต์ท่ีเกี่ยวข้อง 

 การลิงก์ไปยังไฟล์ หรือเว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง ใช้สำหรับกรณีที่ผู้สอนพบข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับวิชา อยู่ภายใน
เว็บไซต์อื่นๆ ซึ่งการเชื่อมโยงไปยังข้อมูลนั้นๆ ทำได้โดยเลือกเพิ่มแหล่งข้อมูล ณ สัปดาห์ หรือ หัวข้อ ที่ต้องการ 
จากนั้น คลิกเลือกท่ี “ลิงก์ไปยังไฟล์ หรือ เว็บไซต์” 

 

 

1. คลิก เพิ่มกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล  

 
2. คลิกเลือก URL 

 

3. กรอกรายละเอียดของ URL เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิกปุ่ม บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 

 

คลิก เพ่ิมกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

คลิก URL 

กรอกชื่อ 

กรอกรายละเอียด 

กรอก URL 
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4. คลิกปุ่ม บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 

หน้าเพจที่เพ่ิมเข้ามา 
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การเพิ่มกิจกรรมการบ้าน 

 กิจกรรมการบ้าน ผู้สอนสามารถเลือกรูปแบบของการบ้าน ซึ่งแบ่งตามวิธีการส่งการบ้านได้ดังนี้ 

• อัพโหลดไฟล์ชั้นสูง วิธีนี้ผู้สอนสามารถกำหนดรายละเอียดวิธีการส่งการบ้านแบบพิเศษได้ เช่น กำหนดเงื่อนไข
การส่งการบ้าน อีกทั้งผู้เรียนสามารถลบไฟล์ที่ส่ง และเพ่ิมบันทึกถึงผู้สอนได้ 

• คำตอบออนไลน์ ผู้เรียนสามารถตอบการบ้านในรายวิชาได้ โดยตรงผ่านทางหน้าเว็บ 

• ส่งไฟล์ให้ โดยให้อัพโหลดไฟล์ ผู้เรียนสามารถส่งการบ้าน โดยการอัพโหลดไฟล์ผ่านทางหน้าเว็บ แต่ไม่สามารถ
ทำการลบไฟล์ และเพ่ิมข้อความบันทึกถึงผู้สอนได้ 

• ส่งงานนอกเว็บ เป็นการแจ้งการส่งการบ้านนอกเว็บแก่ผู้สอน เพ่ือใช้ประโยชน์ในการรวมคะแนน 

 

1. คลิก เพิ่มกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล  

 
2. คลิกเลือก Assignment 

คลิก เพ่ิมกิจกรรม หรือ แหล่งข้อมูล 

คลิก Assignment 
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2. กรอกรายละเอียดของ Assignment และนำไฟล์เอกสารมาใส่ 

 

 

3. ตั้งค่าวันที่ และเวลา ที่ให้ส่งการบ้าน โดยคลิกเปิดการใช้งาน เริ่มตั้งค่าจากวันที่และเวลาที่เริ่มให้ส่งการบ้าน 
และตั้งค่าวันที่และเวลาที่สิ้นสุดการส่งการบ้าน  

กรอก ชื่อหัวข้อการบ้าน 

กรอก คำอธิบายรายละเอียด 

ใส่ไฟล์เอกสาร 

วันเวลาเปิดการบ้าน 

วันเวลาปิดการบ้าน 

วันเวลาส่งการบ้านช้า 
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4. เลือกจำนวนเอกสารที่ให้ส่ง เลือกขนาดของไฟล์เอกสาร เลือกชนิดของไฟล์ที่ให้ส่ง 

 

 

 

5. หัวข้อ Group mode เลือก ตั้งกลุ่มแบบแยกกัน / หัวข้อ Grouping ให้เลือก Grouping ที่ได้ตั้งไว้ 

จำนวนเอกสารที่ส่ง เช่น 20 รูปภาพ 

ขนาดไฟล์ 

ชนิดของไฟล์ที่ส่ง 

เลือกตามภาพ 

เลือก ต้ังกลุ่มแบบแยกกัน 

เลือกตั้ง Grouping 

เลือก any 

คลิก บันทึก และ กลับไปยังรายวิชา 

เลือก Add restriction 
จากนัน้เลือก Group 
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หัวข้อ Restrict access เลือกแบบ any และ เลือก Group ที่ผู้สอนได้ตั้งไว้ เมื่อทำการตั้งค่าเสร็จแล้ว ให้คลิกปุ่ม 
บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าการบ้านที่เพ่ิมเข้ามา 
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การสร้าง และจัดการบททดสอบ 

การเพ่ิมกิจกรรมแบบทดสอบ  
 ในการสร้างแบบทดสอบผู้สอนต้องทำการสร้างชื่อของแบบทดสอบก่อน ตัวอย่างเช่น Pre-Test หลังจาก
นั้นจึงทำการสร้างหมวดคำถาม คำถาม และเลือกคำถามที่ต้องการเข้ามาอยู่ในหมวดแบบทดสอบ ในการสร้าง
กิจกรรมแบบทดสอบมีข้ันตอนการสร้างดังนี้ 
 

 
 
1. คลิกที ่เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล  
 

 
2. คลิกเลือก แบบทดสอบ 
 

คลิก แบบทดสอบ 

คลิกที่เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 
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1. ต้ังชื่อ แบบทดสอบ 

2. ใส่คำอธิบาย 

4. กำหนดจำนวนคร้ังท่ี
สามารถเข้าสอบได้ 

3. กำหนดวันทีแ่ละเวลา ที่เปิดให้ทำแบบทดสอบ 
และวันท่ีสิน้สุดการทำแบบทดสอบ 
โดยให้เลือก เปิดการใช้งาน 

4. กำหนดเวลาที่ให้ทำข้อสอบ 
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*** กำหนดรูปแบบการแสดงผลของคะแนนในการทำแบบทดสอบ โดยตัวอย่างด้านล่างจะกำหนดให้ผู้เรียน
สามารถเห็นคะแนนจากการทำแบบทดสอบได้หลังจากการส่งคำตอบแล้ว หรือ กรณีที่หมดเวลาสอบ ระบบจะทำ
การแสดงผลคะแนนให้ผู้เรียนทราบ 
 
 
 
 
 

5. กำหนดรูปแบบ
ในการแสดงคำถาม 

6. กำหนดให้นักศึกษาเห็นคะแนนสอบหรือไม่เห็นก็ได้ 
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3. กรอกรายละเอียดของ แบบทดสอบ และตั้งค่าเรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. กำหนดรหัสผ่านใน
การเข้าทำแบบทดสอบ 

8. คลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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การสร้างประเภท (Categories) เพ่ือเก็บชุดข้อสอบ 
 

1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างคำถาม  

 
 
2. คลิก  เลือก Categories 

 
3. เลือกท่ีเก็บคำถาม และคลิกเพ่ิมประเภทที่ปุ่ม Add Category 
 

 

1. เลือกที่เก็บ Category 

3.คำอธิบาย 
Category 

Category ที่สร้างไว้ 

คลิกแบบทดสอบ 

คลิกรูปฟันเฟือง 

2. ต้ังชื่อ Category 

4. คลิก เพ่ิมประเภท 



52 

 

การสร้างคำถามแบบถูก/ผิด (True /False) 
เป็นคำถามที่ให้ผู้เรียนเลือกว่า คำอธิบายที่ถามถูกต้องหรือไม่ โดยเลือกตอบสองแนวทาง คือ ถูก (True) หรือ ผิด 
(False) 

 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างคำถาม  

 

 
2. คลิก  เลือก Questions 
 
 

คลิก การสร้างคำถามแบบถูก/ผิด 

คลิก เฟือง 

เลือก Questions 
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3. เลือกท่ีเก็บคำถาม และคลิกเพ่ิมคำถามท่ีปุ่ม Create a new question… 

 
 
4. เลือก ถูก/ผิด (True / False) แล้วกด Add 

คลิกปุ่ม Create a new question 

คลิก True/False 

คลิก Add 
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5. กำหนดค่าของคำถาม เมื่อทำการกำหนดค่าเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
 
 

1. ชื่อคำถาม 

2. คำถาม 

3. กำหนดค่าคำตอบว่า ถูก หรือ ผิด 

คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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ตัวอย่างของคำถาม 
 * เมื่อทำการสร้างข้อสอบทั้งหมดเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้สร้างต้องทำการเพ่ิมข้อสอบลงไปในชุด
แบบทดสอบ 

6. คลิกเข้าไปที่คลิก การสร้างคำถามแบบถูก/ผิด 

 
7. คลิก Edit quiz 
 

 

คำถามที่สร้างเสร็จแล้ว 

แสดงตัวอย่างคำถาม 

ตัวอย่าง 

คลิก Edit quiz 

1.คลิก Add 

คลิก การสร้างคำถามแบบถูก/ผิด 
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8. คลิก Add แล้วเลือก From question bank 
 

 
9. เลือกข้อสอบที่ต้องการแล้ว คลิก Add selected questions to the quiz 
 
 

 
 
10. ทำการตั้งคะแนน 

2.คลิก From question bank 

คลิก เลือกข้อสอบที่ต้องการ 

คลิก Add selected questions to the quiz 

ต้ังคะแนน 
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ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 
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การสร้างคำถามอัตนัย (Essay) 

 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างคำถาม  

 

 
2. คลิก  เลือก Questions 
 

คลิก สอบบทท่ี1 อัตนัย 

คลิก เฟือง 

เลือก Questions 
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3. เลือกท่ีเก็บคำถาม และคลิกเพ่ิมคำถามท่ีปุ่ม Create a new question… 

 
4. เลือก อัตนัย (Essay) แล้วกด Add 

คลิกปุ่ม Create a new question 

คลิกเลือก Essay 

คลิก Add 
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1. ชื่อคำถาม 

2. คำถาม 

3. เลือกจำนวนแถวใน
การตอบคำถาม 
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5. กำหนดค่าถาม เมื่อทำการกำหนดค่าเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 
 

 
ตัวอย่างของคำถาม 

 
6. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างคำถาม 

คำถามที่สร้างเสร็จแล้ว  แสดงตัวอย่างคำถาม 

คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

คลิก สอบบทท่ี1 อัตนัย 

ตัวอย่าง 
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7. คลิก Edit quiz 

 

 
8. คลิก Add แล้วเลือก From question bank 

 
9. เลือกข้อสอบที่ต้องการแล้ว คลิก Add selected questions to the quiz 
 

คลิก Edit quiz 

1.คลิก Add 

2.คลิก From question bank 

คลิก เลือกข้อสอบที่ต้องการ 

คลิก Add selected questions to the quiz 
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10. ทำการตั้งคะแนน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต้ังคะแนน 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 
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การสร้างคำถามแบบปรนัย (Multiple Choice question) 

 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างคำถาม  

 

 
2. คลิก  เลือก Questions 
 

คลิก แบบทดสอบก่อนเรียน 

คลิก เฟือง 

เลือก Questions 
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3. เลือกท่ีเก็บคำถาม สามารถเลือกที่เก็บคำถามจากประเภท (Categories) ได้ และคลิกเพ่ิมคำถามท่ีปุ่ม Create 
a new question… 
 

 
 

4. เลือก ปรนัย (Multiple choice) จากนั้นคลิก Add 
 
 

คลิกปุ่ม Create a new question 

คลิกเลือก (Multiple choice 

คลิก Add 
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1. ชื่อคำถาม 

2. คำถาม 

3. เลือกข้อความหน้าตัวเลือก 

4. ใส่คะแนนคำตอบท่ีถูก ให้เป็น 100 % 
ส่วนคำตอบท่ีผิดให้เป็น ไม่มี 
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5. กำหนดค่าถาม เมื่อทำการกำหนดค่าเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

 
ตัวอย่างของคำถาม 
  * หากต้องการสร้างคำถามข้อต่อไปให้คลิกเพ่ิมคำถามที่ปุ่ม Create a new question… แล้วเลือก 
ปรนัย (Multiple) แล้วกด เพ่ิม 

 
6. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างคำถาม 

 
7. คลิก Edit quiz 

คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

คำถามที่สร้างเสร็จแล้ว 

 แสดงตัวอย่างคำถาม 

ตัวอย่าง 

คลิก Edit quiz 

คลิก แบบทดสอบก่อนเรียน 



68 

 

 

 
8. คลิก Add แล้วเลือก From question bank 

 
9. เลือกข้อสอบที่ต้องการแล้ว คลิก Add selected questions to the quiz 
 

 
10. ทำการตั้งคะแนน 

1.คลิก Add 

2.คลิก From question bank 

คลิก เลือกข้อสอบที่ต้องการ 

คลิก Add selected questions to the quiz 

ต้ังคะแนน 
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ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 
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การนำเข้าข้อสอบแบบ Text file (.txt) 

 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างคำถาม 

 

 
2. คลิก  เลือกเมนู นำเข้า (Import) 

คลิก แบบทดสอบหลังเรียน 

คลิก เฟือง 

เลือก Import 
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3. กำหนดการตั้งค่าการนำเข้าของข้อสอบเป็น GIFT format 
 

 
 
4. กำหนด เลือก Catrgory ในการนำเข้าข้อสอบ 

 
5. คลิก เลือก Choose File 
 
 
 

เลือก File format 
 เป็นGIFT format 

เลือก Catrgory ใน 
 การนำเข้าข้อสอบ 

เลือก Choose File 



72 

 

 
6. คลิก เลือก Choose File 
 

 
 
7. คลิก เลือก ไฟล์ 

 
8. ตรวจชื่อไฟล์ที่เราเลือก แล้วเลือกUpload this file 

เลือก Choose File 

เลือก ไฟล์ 

ต้องมีชื่อไฟล์ที่เราเลือก 

เลือกUpload this file 



73 

 

8. ตรวจ
ชื่อไฟล์ที่เราเลือก แล้วเลือกImport 
 

 
9. เลือกcontinue 

 

เลือกImport 

ต้องมีชื่อไฟล์ที่เราเลือก 

เลือก continue 

ตัวอย่าง 

คำถามที่สร้างเสร็จแล้ว 

 แสดงตัวอย่างคำถาม 
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10. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างคำถาม 

 
11. คลิก Edit quiz 

 

 
12. คลิก Add แล้วเลือก From question bank 

ตัวอย่าง 

คลิก Edit quiz 

1. คลิก Add 

2. คลิก From question 

คลิก แบบทดสอบหลังเรียน 
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13. เลือกข้อสอบที่ต้องการแล้ว คลิก Add selected questions to the quiz 
 

คลิก เลือกข้อสอบที่ต้องการ 

คลิก Add selected questions to the 



76 

 

 
14. ทำการตั้งคะแนน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต้ังคะแนน 

ตัวอย่าง 

สลับคำถาม 
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การจัดข้อสอบรูปแบบ Gift Format 
รูปแบบตัวอย่างข้อสอบ 

 
 
กรณีข้อสอบรูปแบบปกติ 
:: ข้อที่ 1 :: [html] การคลิกเมาส์ 1 ครั้ง จะทำให้โปรแกรมทำงานต้องคลิกเมาส์ข้างใด { 
= ด้านซ้ายมือ 
~ ด้านขวามือ 
~ สองข้างพร้อมกัน 
~ ข้างใดก็ได้ 
}   
 
:: ข้อที่ 2 :: [html] IP Address คือ { 
~ ที่อยู่อินเตอร์เน็ต 
= หมายเลขประจำเครื่องคอมพิวเตอร์ต่างๆ ที่เชื่อมต่ออยู่ในเครือข่าย 
~ หมายเลขประจำเครื่องเซิร์ฟเวอร์ 
~ หมายเลขซีเรียลนัมเบอร์ 
}  
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กรณีข้อสอบที่มีสัญลักษณ์พิเศษ เช่น เครื่องหมายเท่ากับ = เครื่องหมาย colon : หรือเครื่องหมาย semicolon ; 
แต่ไม่นิยมใช้เครื่องหมาย single quote ‘’ 
:: ข้อที่ 5 :: [html] ในเซลล์ D1 เขียนสูตรดังนี้ \=A1+A2+A3 สูตรดังกล่าวสามารถอธิบายได้ว่าอย่างไรจึงจะ
ถูกต้องที่สุด { 
~ นำ A1 บวกกับ A2 บวกกับ A3 
= นำค่าที่อยู่ในเซลล์ A1, A2 และ A3 มาบวกกัน 
~ เป็นฟังก์ชันหาผลรวม 
~ เป็นฟังก์ชัน Sum เพ่ือหาผลรวม 
} 
 
ผลลัพท์ท่ีได้ คือ 
ข้อที่ 5 
ในเซลล์ D1 เขียนสูตรดังนี้ =A1+A2+A3 สูตรดังกล่าวสามารถอธิบายได้ว่าอย่างไรจึงจะถูกต้องที่สุด 
นำ A1 บวกกับ A2 บวกกับ A3 
นำค่าที่อยู่ในเซลล์ A1, A2 และ A3 มาบวกกัน 
เป็นฟังก์ชันหาผลรวม 
เป็นฟังก์ชัน Sum เพ่ือหาผลรวม 
 
:: ข้อที่ 6 :: [html] สูตรข้อใดที่แสดงผลลัพธ์เป็น TRUE หรือ FALSE { 
~\=(B4+25) /SUM (D5\:F5) 
=\=(5+2)>2*3 
~\=SUM (A2\:A10, C2\:C10) 
~\=SUM (A2\:A10, SUM (C2\:C10)) 
} 
 
ผลลัพท์ท่ีได้ คือ 
ข้อที่ 6 
สูตรข้อใดที่แสดงผลลัพธ์เป็น TRUE หรือ FALSE 
=(B4+25)SUM(D5:F5) 
=(5+2)>2*3 
=SUM(A2:A10,C2:C10) 
=SUM(A2:A10, SUM(C2:C10)) 
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วิธีการส่งการบ้าน 

 

1. คลิกท่ี Add submission 

 

2. คลิกที ่รูปกระดาษ 

 

3. คลิกท่ี Choose File 
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4. เลือกไฟล์งานที่นักศึกษาจะส่ง จากนั้นคลิกปุ่ม Open 

 

5. ชื่อไฟล์งานที่เราเลือกจะขึ้นต่อจากปุ่มที่เรากดเลือก จากนั้นคลิกปุ่ม Upload this file 
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6. นักศึกษาจะเห็นไฟล์งานที่นักศึกษาจะส่ง  ถ้านักศึกษาไม่มีไฟล์งานจะส่งเพ่ิมข้ามไปขั้นตอนที่ 7 ถ้าต้องการเพ่ิม
ไฟล์งาน ให้คลิกทีรู่ปกระดาษ 

 

 6.1 คลิกเลือกไฟล์งานที่ต้องการส่งเพิ่ม จากนั้นคลิกปุ่ม Upload this file 

 

 6.2 เลือกไฟลง์านที่ต้องการส่งเพิ่ม จากนั้นคลิกปุ่ม Open 
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 6.3 ชื่อไฟล์งานที่เราเลือกจะขึ้นต่อจากปุ่มที่เรากดเลือก จากนั้นคลิกปุ่ม Upload this file 

 

7. นักศึกษาจะเห็นไฟล์งานที่นักศึกษาจะส่ง จากนั้นคลิกปุ่ม Save changes 
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8. กรณีท่ีส่งไฟล์งานสำเร็จ จะมีไฟล์งาน ปรากฏขึ้นมา 

 

9. ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์งาน ให้คลิกปุ่ม Edit submission 

 

10. ถ้าต้องการลบไฟล์งานที่ได้แนบไปแล้วนั้น ให้คลิกท่ีไฟล์งานนั้น 
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11. คลิกปุ่ม Delete จะขึ้นป๊อบอัพ ให้คลิก OK 

 

12. ไฟล์งานที่เลือก จะหายไป เสร็จเรียบร้อย คลิกปุ่ม Save changes 
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13. การแก้ไข้เสร็จสิ้น 
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การดูการบ้านที่ส่ง และให้คะแนน 
 

 
 
1. คลิกท่ีการบ้าน (ส่งงานครั้งที่ 1)  
 

 
 

2. กรณีมีผู้ส่งการบ้าน จะแสดงจำนวนผู้ส่ง (Submitted) คลิกแสดงรายชื่อนักเรียนทั้งหมด และรายชื่อของผู้ที่ส่ง
การบ้านแล้ว (view all submissions) 
 

จำนวนนักเรียนที่ส่งการบ้าน 

แสดงรายชื่อนักเรียนที่ส่งการบ้าน 

คลิกที่หัวข้อการบ้านที่ต้องการตรวจ 
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3. แสดงรายชื่อนักเรียนที่ส่งการบ้านทั้งหมด 
 

 
4. หากต้องการให้คะแนน ให้คลิกท่ี คะแนนที่ได้  
 

 
 5. ตรวจไฟล์งานนักศึกษา และลงคะแนนให้นักศึกษาเสร็จแล้ว คลิกปุ่ม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

คลิกให้คะแนน 

คลิกดาวน์โหลด เพ่ือตรวจการบ้าน 

กรอก คะแนน 

คลิกปุ่ม บันทกึการเปลี่ยนแปลง 

ไฟล์งาน 
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6. แสดงผลคะแนนที่ได้ 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงผลคะแนนที่ได้ 



 


